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CAMARA MUNICIPAL DE SAO FIDELIS

Estado do Rio de Janeiro

Gabinete da Presidéncia BUBLICACRD oo
Municipio de S&o Fidélis - DOE
Legislatura 2017-2020 Faio: 401~ pigna 5 1,263
Data: 26/02/2019

RESOLUCAO N.° 1.088, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2019.

Dispfe sobre o uso da frota de veiculos
oficiais da Camara Municipal de Sao
Fidélis e da outras providéncias.

Autor: Mesa Executiva

A CAMARA MUNICIPAL DE SAO FIDELIS, ESTADO DO
RIO DE JANEIRO, APROVA PARA O SEU PRESIDENTE

PROUMULGAR A SEGUINTE RESOL UCAO:

CAE’iTULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art 1°- O uso de veiculos oficiais automotores vinculados ao Poder
Legislativo Municipal, proprios ou ndo, reger-se-a4 pelas disposi¢cbes desta
Resolucéo.

Paragrafo Unico - Para fins e efeitos desta Resolugdo, s&o
considerados veiculos oficiais do Poder Legislativo, os automotores de
propriedade ou cedidos a Céamara Municipal de S&o Fidélis, destinados,
exclusivamente, ao servi¢o publico.

CAPITULO Il
DO USO DO VEICULO

Art 2° - O Vereador ficara responsavel pelo veiculo oficial destinado para
seu uso funcional, conforme Tabela prevista no Anexo | desta Resolucao.
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Art 3°- Os condutores de tais veiculos deverdo estar regularmente
habilitados, na forma da lei, sendo cada veiculo conduzido exclusivamente:

I. Por qualquer Vereador;
[I. Por Servidores municipais;

Art 4° - O condutor que, na conducao de veiculo oficial, receber notificacdo
de infracdo de transito, devera reconhecé-la, evitando a geracdo de nova multa
por ndo apresentacao de condutor e, arcara com os custos das infracdes sofridas,
sob pena de sindicancia por processo disciplinar interno.

Art 5° - O condutor sempre devera preencher o diario de bordo do veiculo
dirigido ou sob sua responsabilidade.

Art 6° - A conducéo do veiculo oficial por condutor ndo autorizado € de
exclusiva responsabilidade do Vereador, assim como as sancbes e ou
penalidades sofridas pela utilizagéo da viatura oficial.

CAPITULO Il )
DOS DEVERES E PROIBICOES

Art 7° - Além dos capitulados nas normas de transito, sdo deveres dos
responsaveis dos veiculos oficiais da Camara Municipal de S&o Fidélis:

I. manter limpo e bem conservado o veiculo sob sua
responsabilidade;
Il. levar ao conhecimento do Chefe de Transportes e Veiculos
guaisquer defeitos ou anormalidades constatadas no veiculo;
lll. fazer vistoria interna e externa do veiculo conforme Anexo IV
desta Resolucao;
IV. verificar diariamente, o nivel dos lubrificantes, a pressao dos
pneus, o funcionamento dos sistemas elétrico e de freios;
V. manter permanente vigilancia do veiculo quando estacionado;
VI. em caso de acidente, levar imediatamente o fato ao
conhecimento do Chefe de Transportes e Veiculos, solicitando o comparecimento
do orgdo competente para que seja lavrado o Boletim de Ocorréncia para a
efetivacdo das medidas pertinentes.
VII. comunicar por escrito, ao superior imediato, as ocorréncias
verificadas durante o periodo de trabalho, inclusive a pratica de danos aos
veiculos por parte dos usuarios;
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VIIl. colaborar com a preservacdo do patrimoénio publico, evitando
danos aos veiculos;

IX. ndo concordar ou concorrer para o uso indevido do veiculo;

X. obedecer aos horarios e itinerarios previstos na "Solicitacdo de
Veiculo";

XI. apresentarem-se nos locais determinados com a necessaria
antecedéncia ao horario de inicio do transporte;

XIl. utilizar o veiculo apenas durante o horario permitido,
comunicando imediatamente a Chefia de Transporte e Veiculos a alteragdo do
horario previamente agendado, com as justificativas para a ocorréncia;

XIIl. comunicar qualquer irregularidade com a Carteira Nacional de
Habilitacdo ou a impossibilidade definitiva ou temporaria de direcéo veicular; e

XIV. manter a discricdo na companhia e em atos nos quais esteja.

Art 8° - O condutor de veiculo oficial deve portar, quando em servi¢o, 0s
seguintes documentos:

|. Carteira de Identidade Civil;
Il. Carteira Nacional de Habilitacdo; e
lll. Certificado de Registro, licenca e seguro obrigatério do veiculo.

Art 9° - A Carteira Nacional de Habilitacdo devera ser compativel ao tipo
de veiculo que o condutor utilizar e deve estar dentro da validade.

Art 10°- Além das proibicbes previstas nas normas de transito, aos
condutores de veiculos é vedado:

I. usar o veiculo sem autorizacdo do chefe imediato, durante o
horario de trabalho;
II. deixar de recolher o veiculo em local e horario determinado;
[ll. abandonar o veiculo ou recebé-lo sem o consentimento da
autoridade competente;
IV. ceder a direcdo do veiculo a terceiros quer sejam habilitados ou
nao;
V. deixar de apresentar documento ou prestar quaisquer
informac0des solicitadas pela fiscalizacao de transito;
VI. estacionar em locais proibidos;
VII. praticar atos ou manobras que possam comprometer a imagem
da Camara Municipal,
VIII. usar acessorios do veiculo em trabalhos estranhos a sua
finalidade;
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IX. fumar no interior do veiculo;
X. utilizar o veiculo para fins particulares;
Xl. ingerir bebida alcoodlica, drogas ou medicamentos de uso
controlados, quando estiver em servico;
XIl. usar o veiculo, sob qualquer pretexto, para fins diversos dos
previstos; e
XIll. usar os veiculos para transporte de pessoas estranhas ao seu
servico.

Art 11 - E vedado o uso dos veiculos oficiais:

I. em roteiro/trajeto/itinerario diferente do usual do mandatario
responsavel ou requisitado pelos usuarios ou determinado pela Chefia de
Transportes e Veiculos ou pelo Presidente, salvo por motivo justificado ou forca
maior;

[I. no transporte de pessoa estranha a finalidade do trajeto;

lll. no transporte e/ou distribuicio de material estranho as
atividades da Camara Municipal;

IV. em qualquer atividade estranha ao servico publico.

CAPITULO 1l
DO CONTROLE

Art 12 - Os Vereadores e a Administracdo da Camara Municipal de Sé&o
Fidélis, quando de seus deslocamentos na sede do Municipio, em veiculos de
propriedade do legislativo, em missé&o oficial ou a servi¢o e no interesse do Poder
Legislativo Municipal, bem como, no exercicio de suas atividades parlamentares,
receberdo ticket-combustivel para fazer face as despesas com os aludidos
traslados, na forma e nos limites estabelecidos nesta Resolucéao.

Art 13 - O valor mensal a ser concedido a cada Gabinete Legislativo assim
como a Administracdo da Camara para atender o objetivo previsto no artigo
anterior desta Resolucdo, em ticket-combustivel € de 240 litros, destinado
exclusivamente ao gabinete em questdo e a administracdo, intransferivel, além de
ndo acumulativo.

Art 14 - Somente sera disponibilizado aos Vereadores, ticket-combustivel
no valor de que trata o Artigo 13 desta Resolucéo, apés a prestacao de contas da
guantidade recebida no més anterior.
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Art 15 - A prestacao de contas que trata o artigo anterior devera conter:

|. Todos os Check-list realizados;
Il. Todos Formularios de Solicitacdo do Veiculo;
lll. Todos os Diarios de Bordo, com a quilometragem percorrida, a
fim de justificar o gasto do combustivel;

Art 16 - Sera concedido ainda, a cada gabinete, 1 (um) jogo de pneus e 2
(duas) trocas de 6leo anuais para ajuda no custeio do veiculo.

Art 17 - Toda e qualquer despesa de manutengcao extra, que por ventura
ficar a cargo do Vereador responsavel pelo veiculo, devera ser comunicada ao
Chefe de Transportes e Veiculos.

Art 18 - Os veiculos devem ser fiscalizados e vistoriados semanalmente
pelo Chefe de Transportes e Veiculos, de modo a verificar as condi¢cdes do
veiculo assim como seu perfeito funcionamento, conforme Anexo IV desta
Resolucao.

Art 19- O controle de saida de veiculos oficiais, destinados a
administracdo, para servicos far-se-a mediante requisicdo, ao Chefe de
Transportes e Veiculos, sendo que, para cada veiculo, sera preenchido a cada
saida, Diario de Bordo onde constard a assinatura do usudrio solicitante e o
destino de cada saida.

Art 20 - Fica autorizado a Administracdo da Camara, criagcdo de
mecanismos de controles individuais de abastecimento e frota.

CAPITULO IV
DA GUARDA DOS VEICULOS

Art 21 - Os veiculos oficiais sdo mantidos, fora do horéario de sua utilizacéo,
em garagem sob jurisdicdo do 6rgdo ou entidade a que pertence, ou outros locais
apropriados, previamente determinados e que oferecam protecéo suficiente a sua
conservagéo e guarda.

Art 22 - E proibido o pernoite de veiculos em residéncia de servidor, seja
motorista ou usuario por ele responsavel salvo:
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|. ato expresso do titular do 6rgdo ou entidade justificando a
medida, com comunicacédo prévia ao responsavel pela frota; e

ll. situacdo de emergéncia, a ser justificada por escrito ao titular do
orgao no primeiro dia util subsequente.

CAPITULOV
DAS RESPONSABILIDADES

Art 23 - O requisitante dos veiculos é neles e por eles responsavel, durante
todo o periodo correspondente a cedéncia, pela sua limpeza, pela sua
manutencao, pelos danos materiais nelas eventualmente causados pelos
respectivos ocupantes.

Art 24 - A Camara Municipal das S&o Fidélis ndo se responsabiliza, em
caso de acidente, por indemnizacdes nao cobertas pelo seguro.

CAPITULO VI
DAS MULTAS DE TRANSITO

Art 25 - A responsabilidade pelo pagamento das multas advindas de
infragbes as normas de transito, aplicadas aos veiculos oficiais, cabera ao
responsavel pelo veiculo, exceto se este comprovar sua inocéncia ou que a
infracdo € improcedente.

Art 26 - O pagamento de que trata o Art. 25, podera ser efetuado
diretamente ao oOrgdo de transito que aplicou a infracdo com posterior
comprovacao junto ao Chefe de Transportes e Veiculos.

Art 27 - Todas as notificacdes emitidas pelo 6rgdo de transito deverdo ser
recepcionadas pela Secretaria da Céamara e encaminhadas, no prazo
improrrogavel de 24 (vinte e quatro) horas a contar do seu recebimento, para a
Chefia de Transportes e Veiculos.

Art 28 - A Chefia de Transportes e Veiculos, a fim de evitar a lavratura de
outro auto de infracdo, devera, no prazo legal, indicar o condutor infrator a
autoridade de transito competente para aplicacdo da penalidade de perda de
pontos em sua Carteira de Habilitacao.
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Art 29 - Fica a critério do condutor infrator a apresentacdo da Defesa
Prévia e dos respectivos Recursos junto ao competente 6rgao de transito, ndo o
eximindo, entretanto, ao final, dependendo do resultado, do pagamento da multa.

Art 30 - Em n&o podendo ser prontamente identificado o infrator, o Poder
Legislativo fica autorizado a pagar multas de transito decorrentes de infracdo a
legislacéo de transito, cometidas por seus servidores no uso de veiculos oficiais,
contudo, obrigatoriamente, sob pena de responsabilidade, o responsavel pela
frota deverd instituir processo para apurar o infrator, onde sera oportunizada a
ampla defesa e o contraditorio.

§ 1°- O processo sera aberto imediatamente apdés a comunicagdo ou
conhecimento da multa independente da data que Ihe for efetivado o respectivo
pagamento.

§ 2° - O valor correspondente a multa de transito paga pelo Legislativo
devera ser restituido aos cofres publicos, apds o término do processo, podendo,
sem a necessidade de autorizagdo pelo servidor, ser descontado em folha de
pagamento em parcelas mensais, até o limite de que trata o art. 78, da Lei
Complementar no 17, de 30 de agosto de 1993.

§ 3°- Caso o responsavel pela infragdo de transito, cuja multa tenha
sido paga pelo Legislativo ndo pertencer mais ao quadro funcional, inscrever-se-a
o devedor em divida ativa néo tributaria.

Art 31 - Além da hipo6tese do caput do Art. 30, a Administracdo da Camara
Municipal também podera recolher a multa de transito para permitir o trafego dos
veiculos oficiais, ressarcindo-se de seu valor integral mediante desconto em folha
na forma e limite previsto no 8§ 2°, do Art. 30.

Art 32 - Apos a entrada em vigor desta Resolucdo, os condutores de
veiculos de propriedade do Legislativo, deverdo comunicar por escrito ao seu
chefe imediato, de qualquer irregularidade ou defeito constatado nos mesmos,
gue demande a necessidade de manutencéo preventiva, com o objetivo de evitar
0 cometimento de algum tipo de infracdo de transito.

Paragrafo Unico - Caso venham a ocorrer infracdes de transito por
alguma irregularidade ou defeito no veiculo, e seu condutor comprove que havia
comunicado previamente da mesma, a responsabilidade pela infracdo e pelo seu
pagamento passa a ser do seu chefe imediato.
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CAPITULO VII
DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

Art 33 - Compete a Chefia de Transportes e Veiculos realizar:

|. o gerenciamento, fiscalizacdo e controle dos veiculos oficiais;
[I. promover a manutencéo dos veiculos proprios;
lll. promover o reconhecimento de condutor infrator na notificagéo
de autuacéo de infracdo de transito, sob sua responsabilidade.

Art 34 - O uso do veiculo destinado a administracdo devera ser realizado
de acordo com a agenda mensal organizada pela Chefia de Transportes e
Veiculos, ficando vedada a escolha de dias de semana ou de utilizacdo de
motoristas especificos, por parte de qualquer Vereador ou servidor.

Art 35 - Para a utilizacdo dos veiculos oficiais de servico comum, em
viagens intermunicipais e/ou interestaduais, sera necessario solicitar a
autorizacao por meio do Formulario do Anexo Ill desta Resolucdo, destacando o
destino da viagem, junto a Chefia de Transportes e Veiculos, com antecedéncia
minima de 24 (vinte e quatro) horas.

Paragrafo Unico - A requisicdo devera ser preenchida e assinada
pelo Vereador ou funcionario e entregue em duas vias a Chefia de Transporte e
Veiculos, para as providéncias necessarias.

Art 36 - Toda vez que um dos veiculos oficiais for utilizado seré preenchida
uma planilha de controle (diario de bordo) pelo condutor do veiculo informando:

I. nome do usuario do veiculo e respectivo nimero de matricula;
[l. destino;
[ll. finalidade;
IV. horério de saida;
V. horario de retorno;
VI. identificacdo das pessoas transportadas;
VII. Quilometragem do hodémetro na saida e na chegada.

CAPITULO VI
CASOS OMISSOS

Art 37 - Nas situagdes concretas, ndo previstas no presente regulamento,
decide:
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§ 1° - A Camara Municipal, em qualquer situacao;

§ 2°- O Presidente da Camara Municipal em situagbes que nao seja
possivel a decisdo da Camara, em fun¢céo do prazo de deciséo.

Capitulo IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art 38 - Os veiculos da Camara Municipal deverdo ser identificados na
forma legal definida pela Camara Municipal de Séo Fidélis.

Art 39 - Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacao.

GABINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO FIDELIS, AOS
VINTE E SEIS DIAS DO MES DE FEVEREIRO DE DOIS MIL E DEZENOVE.

Carlos Rogério Vieira da Silveira
Presidente
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ANEXO |
TABELA DE DISTRIBUICAO DOS VEICULOS OFICIAIS DA
CAMARA MUNICIPAL DE SAO FIDELIS

GABINETE RESPONSAVEL CHASSI
Gabinete N° 01 — Presidéncia Carlos Rogério V. da Silveira 9BWDB45U6GT04172
Gabinete N° 02 Oberlan Plouvier Gouvéa 9BWAB4578K4025307
Gabinete N° 03 Carlos Humberto F. Fratani 9BWDB45U0JT089881
Gabinete N° 04 Marcelo Rodrigues Pereira Silva 9BWAB4526K4025306
Gabinete N° 05 Higor Porto 9BWDB45U8JT039150
Gabinete N° 06 Jbnathas Silva de Souza 9BWAB4579K4024604
Gabinete N° 07 Amauri Aragjo da Silva 9BWAB45ZYK4033196
Gabinete N° 08 Alessandro Marins Ferreira 9BWABA4521K4027545
Gabinete N° 09 Luiz Fernando Dias dos Santos 9BWAB4522K4033239
Administracdo José Magno Camarao Filho 9BWDB49N9EP015117
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ANEXO Il
DIARIO DE BORDO
DADOS DO VEIiCULO

PLACA

SOLICITANTE
NOME FUNCAO

CONDUTOR
NOME FUNCAO MATRICULA

FINALIDADE

PESSOAS TRANSPORTADAS
NOME CPF

OCORRENCIAS

SAIDA DO VEICULO RETORNO DO VEICULO
HODOMETRO HODOMETRO
DATA DATA
HORARIO KM RODADOS
DESTINO HORARIO
USO EM HORAS

Declaro para fins administrativos e juridicos que o veiculo sera conduzido de boa forma e conduta, e
que toda e qualquer avaria, defeito de mau uso e infragdes de transito serdo de minha inteira responsabilidade.

Séo Fidelis/RJ, ___de de 20__.

Condutor
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ANEXO Il
FORMULARIO DE SOLICITACAO DE VEICULO

Campo de preenchimento do Solicitante:

DESTINO:

REQUISITANTE:
NOME | FUNCAO
FINALIDADE:

OBS.: A VERACIDADE DE TODAS AS INFORMACOES E FATOS AQUI CONTIDOS
E DE INTEIRA RESPONSABILIDADE DO REQUISITANTE QUE ESTA SUBSCREVE.

Assinatura:

Requisitante

Controle Setor de Transporte

PREVISAO VEICULO
Saida: / / - : h PLACA:
Retorno: / / - : h MOTORISTA:;
Ciéncia do Motorista:
Motorista

12 VIA — SOLICITANTE
22 VIA —= TRANSPORTE
32 VIA - MOTORISTA
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CHECK LIST DO VEICULO PLACA:

ANEXO IV
CHECK LIST DO VEICULO

ITEM DESCRIGAO CONDIGOES / FUNCIONAMENTO / CONSERVAGCAO COMENTARIO
01 BUZINA FUNCIONANDO NAO FUNCIONA
02 CINTO DE SEGURANCA FUNCIONANDO NAO FUNCIONA
03 QUEBRA SOL FUNCIONANDO NAO FUNCIONA
04 RETROVISOR INTERNO FUNCIONANDO NAO FUNCIONA TRINCADO
05 RETROVISOR -DIREITO/ESQUERDO FUNCIONANDO NAO FUNCIONA TRINCADO
06 LIMPADOR DE PARA-BRISA FUNCIONANDO NAO FUNCIONA
07 LIMPADOR PARA-BRISA TRASEIRO FUNCIONANDO NAO FUNCIONA
08 FAROL BAIXO FUNCIONANDO NAO FUNCIONA
09 FAROL ALTO FUNCIONANDO NAO FUNCIONA
10 MEIA LUZ FUNCIONANDO NAO FUNCIONA
11 LUZ DE FREIO FUNCIONANDO NAO FUNCIONA
12 LUZ DE RE FUNCIONANDO NAO FUNCIONA
13 LUZ DA PLACA FUNCIONANDO NAO FUNCIONA
14 LUZES DO PAINEL FUNCIONANDO NAO FUNCIONA
15 SETA — DIREITA/ESQUERDA FUNCIONANDO NAO FUNCIONA
16 PISCA ALERTA FUNCIONANDO NAO FUNCIONA
17 LUZ INTERNA FUNCIONANDO NAO FUNCIONA
18 VELOCIMETRO / TACOGRAFO FUNCIONANDO NAO FUNCIONA
19 FREIOS FUNCIONANDO NAO FUNCIONA
20 MACACO FUNCIONANDO NAO FUNCIONA
21 CHAVE DE RODA OK
22 TRIANGULO DE SINALIZACAO OK
23 EXTINTOR DE INCENDIO EM DIA VENCIDO
24 PORTAS — TRAVAS FUNCIONANDO NAO FUNCIONA

Enderego: PRACA DA BANDEIRA, 74 - CENTRO - TELEFAX (22) 2758-1181
CEP: 28.400-000 - SAO FIDELIS-RJ - www.cmsaofidelis.rj.gov.br
“Eu me deitei e dormi; acordei, porque o Senhor me sustentou; Sal. 3:5” 13



- 4

CAMARA MUNICIPAL DE SAO FIDELIS
Estado do Rio de Janeiro
Gabinete da Presidéncia
Legislatura 2017-2020

25 | ALARME FUNCIONANDO NAO FUNCIONA
26 FECHAMENTO DAS JANELAS FUNCIONANDO NAO FUNCIONA
27 PARA-BRISA NORMAL TRINCADO
28 | OLEO DO MOTOR EM DIA VENCIDO COMPLETAR
29 OLEO DE FREIO NO NIVEL COMPLETAR
30 NIVEL DA AGUA DO RADIADOR NO NiVEL COMPLETAR
31 PNEUS (ESTADO/CALIBRAGEM) BOM RUIM CALIBRADO DESCALIBRADO
32 PNEU RESERVA (ESTEPE) BOM RUIM CALIBRADO DESCALIBRADO
33 BANCOS ENCOSTO/ASSENTOS BOM RUIM
34 | PARA-CHOQUE DIANTEIRO NORMAL RISCADO AMASSADO TRINCADO
35 PARA-CHOQUE TRASEIRO NORMAL RISCADO AMASSADO TRINCADO
36 LATARIA NORMAL RISCADA AMASSADA

Dados do condutor:

Nome: Assinatura do Responsével:

Data: / / Hora: Assinatura do Relator da inspecéo:
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